SA HAR GOR DU FOR ATT KOMMA TILL KOMMAINTRA

(= Startsida - Tekniska firvaltningen - Microsoft Internet Explorer, erhéllet av Trollhittans Stad

f-tp: fintranet . bhn bocalftekniska_forvaltningenySidor/Startsida, aspx V| | % |E)Live Search

[E38)

1.Klicka pa din

isa  Faworiter  Werkfyg  Hislp

forvaltningssida
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I wwwglihattan se | den 17 juni 2010 | Valkommen Pernilla Olofsson » | Hjalp Alla webbplatser

Telefonbok

Kommunportal Stk information

Tekmska forvaltningen

Min webbplats

Innehall Kommunportal = Tekniska forvaltningen
@ 0m forvaltningen Forvaltningens nyheter Jag vill {lankar till applikationer 3. Klicka har kel
ELedning och styming Kontaktpersoner V&l uppgift b
B Utvecklings- och 2010-03-12 00:00 alj uppgift

forbatringsarbets Kontaktpersaner far nya intranatet ar Lena Akessan och |Adato
BPersonal Kenneth Wilson. AGS Web

) . EasyCruit
Las merz>
& Ekonomi Inkép och faktura FtB 2 Kll k 2
B Kommunikation Kalendari Inkdpsinformation ' Cka pa
alencarum N

@ Upphandiing och KommaAvrapporterin Kommalntra

inkop
@I, system och Inga kemmande handelser mz{ﬁg:”da

support ; :

i Nilex Webanmalan

@ nfernt skydd och Nyheter och meddelanden min avdelning Outlook Webrmai

sakerhet Stratsys
@ Protokall Winass

KWeb

BFdrvaltningens bilder

BFdmvaltningens
dokument

D Avdelningsdokument

Behdrigheter

Klar

& Lokalt intrant

d3 v H10%

1. Klicka pa din forvaltningsspecifika sida
2. Klicka pa Kommalintra, placerad under ”’jag vill”
3. Klicka pa den grona pilen



VALOMMEN TILL KOMMA INTRA

DET HAR AR DIN INLOGGNINGSBILD, FOLJ INSTRUKTIONERNA
FOR ATT KUNNA BOKA BILAR OCH CYKLAR | POOLEN.

1. Ange ditt 2. Ange ditt
anvandarnamn l6senord

(= KomMa intra - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhattans Stad

Cred - [Blrpinmsas AN v][4][x] & / |2l
Arkiv - Redigera  Visa  Favoriter  Verktyg  Hidlp
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[E ¥omWa intra - B =1 @ v/ dida~ Sakerhet - Verktyg - @' =
I AN /
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[seeneese | 3

Start Info Historik  Bilpool  Webshop

4. Klicka pa
Bilpool

3. Klicka pa
logg in

@Histﬂﬁk

&

B

Klar

& Lokalt intranat G- Baww -

Ange ditt anvandarnamn, samma som inloggningen pa It-natet
Ange l6senord

Klicka pa Logg in
Avsluta med att klicka pa Bilpool

PP



BYT LOSENORD EFTER FORSTA INLOGGNINGEN

1. Klicka p& den gula
nyckeln.

/2 KomMa intra - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhdttans Stad

i [e] 172.29.213.25

] T
\ ¥ [#][x] [oLies [[2]=
Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg  Hidlp

i Favoriter | 5l ] Gratis Hotmail (] 09_12_22_09_4_CSB41012... €]

& KomMa intra

|

Start Info Historik Bilpool

Webshop

Byta losenord
Ange aktuellt I5senord

Ange nytt [6senord
o

Ange aktuellt IGsenord

2. Folj instruktionerna
for att byta I6senord

Klar

& Lokalt intranat ¢3 v ®R100% ~

GOr sa har:

Klicka pa den gula nyckeln
Ange ditt gamla l6ésenord
Ange nytt I[6senord, upprepa
Klicka pa spara

hon e

Om du har glomt bort ditt I6senord maste du kontaka Bilpoolen for
byte av lI6senord, se kontakt uppgifter sid 13.



SA HAR SER DIN VALKOMSTSIDA UT NAR DU SKALL BOKA BIL

ELLER CYKEL | POOLEN

Vid inloggning visas alltid dagens
datum med start kl. 05,00.

Visa ar din
sokfunktion

@\'_;' el

172,29,213.25

v|[#][ %] & P~

Arkiv - Redigera  Visa | Eavoriter  Verkbyg  Hidlp

e Favoriter | 5i5 & [ratis Hotmail %] 09_12_22_09 4_CSB41012.., €]
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i B L0 o= v Sdav Sakethet~ Verkyg - @)+

Start Info  Historik Bilpool

Webshop

Tid frd

[201005-25 [[o0 ~|[o0 ~| &

id tom
[2010-05-25 (00 ~/[00 ~|

Fritext Grupp

—

5AAB B-3 POT 459
5aabp-3 SGP 107
W Phssat I

05 06 o7 o8 09

|~

Har kan du tex. ange.
reg.nr vid sékning. Valfritt
att anvanda sdkningen

A « | [Jendast ledigt

O BiL
i

11 12 13 14 15 16

07:45
MLD 446 VW Passat|

b

Du &r inloggad som

TF Produktion transport

&

Dina bokningar

POOL

10004 2010-05-24 08:00:00 ~
10005 2010-05-24 10:30:00

10006 2010-05-24 14:00:00
100182010-05-25 12:00:00
10013 2010-05-26 02:00:00

10020 2010-05-26 06:00:00
10021 2010-05-20 15:15:00
10022 2010-05-21 16:00:00

, _Info

Manual om hur du bokar
en bil | KomMa intra HAR

Roda staplar visar att
bilen &ar bokad, 6vrig
tid att bilen ar ledig

Med hjalp av rull-

listen kan du se
hela dagen

% Lokalt intranat v B0% <

Vill du endast soka pa
personbilar, ange personbil.
Valfritt att anvanda sdkningen.

Fritext: Under fritext kan endast information anvandas som ar finns med pa din

valkomstbild.




YTTERLIGARE INFORMATION SOM VISAS PA DIN BOKNINGSBILD.

ﬂ: KomMa intra - Bilpaol Bokning - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhdttans Stad ‘:”E|E|

@@' |&] wrpirean.az.2s ¥|(4][x] [ |2

Arkiv  Redigera  Visa Favoriter  Werkbyg  Hidlp

iy Favarier | ol )] Gratis Homal %] 09_12_22_09_4_C3p41012.,, € M
{E¥omMa intra - Bilpool Bakning v B 2 M0 v Sidav Sakerhet - verkvg - @+ i
Du &r inloggad som ,
TF Produktian transpart
Start Info Historik  Bilpool  Webshop m
Tid from Tid tam :
[20100527 J[o0 ~[[o0 ~] © [a0100527 (00 v[o0 ¥ Dina bokningar
Fritest Grupp @ B I L P%O L 100042010-05-24 08:00:00 o,
\—“’I [Jendast ledigt m ; 10005 2010-05-24 10:30:00
05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 10006 2010-05-24 1:4:00:00
S4B 5-3 POT 453 - - - 100182010-05-25 12:00:00 |
Saab 5-3 562 107 T oy —— 20270000000
W Passat — 10020 2010-05-24 06:00:00
7 KSF Administrativa kontoret IT-avd ska till Fristad|0s-24 15:15:00
- Arende: Kurs i Bilpoolssystem Fristad Konsult 05-3} 16:00:00 2
2010-05-26 12:00:00 - 2010-05-26 21:59:00 B
y
Manual om hur du|bokar
en bil | KomMa in HER
Markera en bokning for
att se vem som har Klicka pa "HAR" s&
k ilen 2 S :
bokat bile far du tillgang till
anvandarmanualen

& Lokalt intrant Gy vl Hio% v

Har visas dina bokningar

e Bokningsnummer
e Startdatum
e Starttid

e Markera en bokning for att se vem som har bokat bilen
¢ Under ”’Dina bokningar” syns alla din kommande bokningar



ALL INFORMATION OM EN SPECIELL BOKNING FAR DU
GENOM ATT KLICKA PA BOKNINGSNUMRET UNDER ”DINA

BOKNINGAR?”

£ KomMajintra - Bilpool Liggande bokningar - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhdttans Stad

G-k

172.29.213.25,

Arkiv  Redigera  Wisa  Favoriter  Verktyg  Hidh
7 Favoriter | 53 €| GratisHotmal %] 09_12_22_09_4_CSB41012.,, €] -

@KomMa initra - Bilpool Liggande bokningar

’Dina bokningar”

4% b

B B O @ - Sder sdehete vekyor @

Bokningsnummer

och pinkod

Start

Info Historik  Bilpool  Webshop

Utskrift

Bokad
tid

Grundpris Timpris 3r Mil kostnad bilpool/biogas
tillkommer med
65,00 kr

15,00 kr per Km

Hér syns
grundpriset

J -
Bokningsnr: 0 ' Bild fel
, L
PIN-kod: 476446 | =
Férare: Pernilla Olofsson 070-5207550 — L =
Bokad tid: 2010-06-18 10:15:00 -> 2010-06-18 11:14:59 )
1d: 4522
. . Opel Combo
Ansvar VerksamhetDitrikt Aktivitet  Objekt Projekt
\ I I I | I \ e =
Grupp: Personbil Stadsh,
Airende: Test Info: Placering: Stadshusat
Plats: Drivmedel:
Biogas/Bensin SI3 din
Destination: Test siffran 1 fér att 6ppna
skapet Vid problem
kontakta:
= bilpaal L .
Priser Extrakostnad o Slofs

Pernilla Bruzelius Olofssan
437559, 070-5307559
Susanna Gustafsson:
437557, 070-5761525
Britt-Marie Lindebjérk:
437642 Jan
Eriksson:497558 Lena
Alesson:497529

e trant ocn M

)

Du ar inloggad som

TF Produktion transport

Dina bokningar

&

02010-06-18 10:15:00
02010-06-21 13:43:00
02010-06-21 12:00:00

| _Info

J Manual om hur du bokar
enbili KomMaintra MR

Information om
bilen

1
N Lokal intranat dar Bos < I



SA HAR GOR DU FOR ATT BOKA EN BIL
-Om bokningen géaller samma dag mellan kl 05:00 och 18:00

{2 KomMa intra - Bilpool Bokning, - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhdittans Stad

‘\::':v &1 2921325 ¥l x] o |2k

Ak Redigera  Visa  Favoriter  Verktyg  Hidp

{3 Favoriter i.:‘; € | Gratis Hotmall L‘ﬂ 09_12_22 09 4_CSB41012.. &)

ml " »
(€ KomMa intra - Blpod] Bokning & [ ) mm v Sidav Sakerhet - Verkivg~ @'

Du &r inloggad som ’

TF Produktion transpert

Start Info Histork  Bilpool  Webshop

Tid from Tid tom

[20100527 |[EM~ 00 v O [20100527 [00 v|[o0 v ¥y Dina bolaingar

Fritesxt Grupp @ B I L PQ\O L 10004 2010-05-24 08:00:00
v| [endast ledigt m 10005 2010-05-24 10:30:00

05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 10005 2010-05-24 14:00:00
SAAE 9-3 POT 459 - 10018 2010-05-25 12:00:00

53

Saab 9-3 5GP 107 100152010-05-26 02:00:00
W Passat 10020 2010-05-26 06:00:00
¢ 5 10021 2010-05-30 15:15:00

10022 2010-05-31 16:00:00

=

{7, Info
Manual om hur du bokar
en bil i KomMa intra HAR

Vid bokning samma dag

Markera och klicka nér du vill borja
din bokning, varje timme &r indelad i
4 perioder

& Lokalt intranst G- RBiwos -

Gor sa har:

1. Valj bil och markera aktuell tid, mdjligt att valja med kvartintervall
2. Du kommer automatiskt att f& upp bilden som visas pa sidan 9.



SA HAR GOR DU FOR ATT BOKA EN BIL
- Om bokningen galler annan dag och tid

2.valj 6nskad
slutdatum

1 VaIJ OnSKad Bilpool Bokning - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhdttans Stad
startdatum 17223.213.25 / ¥[«][x] [ 2]
jsa  Eavoriker  Werktyg  Hjalp
i Favoriter | 5ls £ Gratis Hotmail %] 09_12_22_09_4_CSB41012.. £ -
25 |+ | @ startsida | @onia intra - Bipool Bok... X | B - B [ - Sda- Sakerhete Vekya- @-

i /
Du ér inloggad som ’
TF Produktion transport

Start  Info  Historik Bilpool Webshop

Tid from ‘ ‘ ‘ ‘ Tid tom | | - e
|2010-0623 [[oo v 00 v @ [20100628 00 v|00 ¥ fi Dina —
Fritext Grupp @ B I L PQQ L 10004 2010-05-24 08:00:00 1

% | [endast l=digt m 10005 2010-05-24 10:30:00

23 24 25 26 27 28 10006 2010-05-24 14:00:00

10018 2010-05-25 12:00:00

Cpel Combo Tour 1,6 CNG

SAAE 9-3 POT 453 10013 2010-05-26 02:00:00

10020 2010-05-26 06:00:00

Saab 9-3 SGP 107

10021 2010-05-30 15:15:00

W Passat
10022 2010-05-31 16:00:00

£3

Markering visar att
bilen &r bokad hel
eller del av dag..

3.Klicka pa
VISA

& Lokalt intranat h v Wow v

Markera aktuell bil
och start tid.

Om bokningen galler annan dag och tid

1. Ange startdatum och eventuell starttid.

2. Ange slutdatum och eventuellt sluttid. Klockslag

3. Klicka pa VISA

4. Markera aktuell bil och tid

5. Du kommer automatiskt att fa upp bilden som visas pa sidan 9.



SA HAR SER DIN BOKNINGSBILD UT, FYLL | UPPGIFTERNA

ENLIGT ANSVISNING

2 KomMa intra - Bilpool Boka -- Webbsidedialogruta

(3 Boka bil

Id: 4519 Reg nr: POT 459
Namn: SAAB 9-3 POT 459

Info: Placering: Gravlingen Drivmedel: Etanol
Bild saknas Externt tankkort; Statoil

1.Justera ev.
startdatum
eller starttid

Grupp: Personbil

Priser Extrakostnad

Km kostnad manuell

W e

bilpool/biogas tillkommer
med 2 kr per Km

Tid from i Tid tom
2010-05-27  |[11 v| 30 +| 2010-05-27 M‘g{/

Farare * Telnr *

Pernilla Olofsson 070307559
A D

Arende * \ stination *
Utbildning nytt bilg{:lssyste Grg"ylingen Trollhattan| |

|
Underkund N/

| ]

Ansvar WerksamhetDitrikt ARltivitet / Objekt Projekt

| | | IR | |
\ /

* = Obligatoriska f5lt Boka

2. Val;j slut-
datum och tid

N

3. Fyll stjarnmarkerade falt: \

1. Namn

4. Klicka pa boka

2. Telefonnummer
3. Arende
4, Destination

Vid behov justerar du din bokade tid

Valj slutdatum och sluttid, forvalt ar alltid 1 timme
Fyll i stjarnmarkerade falt

Klicka pa boka




SA HAR SER DIN BOKNINGSBILD UT, SKRIV UT OCH SPARA

3.Klicka
pa krysset

2 KomMa intra - Bilpool Boka -- Webbsidedialogruta

Du har bokningsnr: 0
och pinkod: 459105

2. Klicka
Har visas pinkod pa skriv ut

och boknings-
nummer

1.Klicka pa
stang

GOR SA HAR:

1. Klicka pa stang
2. Klicka pa skriv ut, for utskrift av sidan. Pinkod och bokningsnummer visas

pa utskriften
3. Avsluta med att klicka pa krysset for att stdnga rutan

10



FALT MED PREFIX/STJARNA AR OBLIGATORISKA OCH ERSATTER
SKATTEMYNDIGHETENS KRAV PA KORJOURNAL

Startdatum
och starttid,
kan andras vid
behov

Har visar vi kortfattad
information om bilen som
du har bokat

2 KomMa intra - Bilpool Boka -- Welkbsidedialogruta

(9 Boka bil

Id: 4519 ¥ Reg nr: POT 459
Namn: SAAB 9-3 POT 459

Info: Placering: Gravlingen Drivmedel: Etanol

Bild saknas Externt tankkort; Statoil
Grupp: Personbil
Frizer Extrakostnad
Har redovisas Km kostnad manuell
. bilpool/biogas tillkomme
priser med 2 kr per Km
Tid from Tid tom

2010-05-27 |11 v |30 v 2010-05-27

12 ¥[[30 ¥

Har visas
slutdatum och
sluttid. Valj
onskad period

Férare *

|F‘erni|la Olofszon |

Telnr *

0705307559 |

Arende *

Uthildning nytt bilpoolssystem

Destination *

|Gr;§v|ingen Trollhattan|

Underkund

| v|

Ansvar VearksamhetDitrikt Altivitat  Objekt Projekt

| ez ] | I | |

* = Obligatoriska falt

\

Har visas det konto som kommer
att debiteras

11




SA HAR GOR DU FOR ATT TA BORT DIN BOKNING

(= KomMa intra - Bilpool Liggande bokningar - Microsoft Internet Explorer erhallet av Trollhdttans Stad

@;v &) hio172.29.213.25 IENEINE

Arkiv  Redigera Visa  Faworiter Verktyg  Hislp

¢ Favoriter | 55 [ Gratis Hotmall %) 09_12_22_09_4_CSB41012... & -

L8 62 3. For att ta bort en
bokning klickar du pa
papperskorgen V)

Du &r inloggad som

»

/& KomMa intra - Bilpodl Liggande bokningar ﬁ B | @ v Sida~ Sakerhet - Verktyg - @'

TF Produktion transport

Start Info Historik  Bilpool  Webshop

Liggande Bokning S L Dina hokningar

- 02010-06-18 10:15:00

Bokningsnr: 0 ¢ " Bild fel 02010-06-21 12:45:00
e

PIN-kod: 476446 = === 02010-06-21 12:00:00
—

Férare: Pernilla Olofsson 070-5307559 > A
Bokad tid: 2010-06-18 10:15:00 -> 2010-06-18 11:14:59 i #

- -

Ansvar  Varksamhetitrikt Aktivitet  Objekt Projekt Opel Combe

| I I | I I | Reanrs O 333 ;
Grupp: Personbil Stadsh. | @8

Arende: Test Info! Placering: Stadshusat al om hur du bokar
Blats: Drivmedel: en Bl KomMa intra HER

Biogas/Bensin SI3 din
sexsiffriga kod, fyrkant och
siffran 1 for att 6ppna
skapet Vid problem
kontakta:
bilpoolen@trollhattan.se

[Destination: Test

Priser Extrakostnad Pernilla Bruzelius Olofsson

Grundpris Timpris dr Mil kostnad bilpool/biogas 497559, 070-5307559
tillkormmer med Susanna Gustafsson:

65,00 kr 457557, 070-5761525
15,00 kr per Km Britt-Marie Lindehjéric:

457642 Jan
Eriksson:497558 Lena
Akesson:497529

Den &r sidan visas 1.Klicka pa ditt

bokningsnummer

1
& Lokalt ntranat h v ®imow < I

GOR SA HAR:

1. Klicka pa ditt bokningsnummer
2. Den har bilden visas for dig
3. Klicka pa papperskorgen

12



KONTAKTA BILPOOLEN VID PROBLEM ELLER OM DU HAR

SYNPUNKTER PA BILPOOLEN ELLER BILARNA

Vid icke akuta problem anvand garna var nya mailadress:

bilpoolen@trollhattan.se

Kontaktuppgifter

Namn

Pernilla Bruzelius Olofsson
Susanna Gustafsson
Britt-Marie Lindebjork
Lena Akesson

Jan Eriksson

Reserv:

Carina Lindstrom
Carina Lampinen
Johan Karlsson

Telefon

49 75 59
49 75 57
49 76 45
49 75 29
49 75 58

49 75 13
49 51 23
49 64 78

Mobilnummer
070-530 75 59
070-576 15 25

070-359 84 33
070-534 97 62

13
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